	嶺東科技大學 全人教育實踐活動中心 

場地借用申請表 
                                                申請日期     年     月     日

	申 請 單 位：

	負 責 人
	
	申 請 人
	

	聯絡電話
	
	聯絡電話
	

	活 動 名 稱
	

	使 用 時 間
	      年     月     日     時    分 至    月     日    時    分

	使 用 設 備
	□音響組(含麥克風)        □電動銀幕

□單槍投影機(含遙控器)    □會議桌    張
□冷氣(用電需向節能中心申請)  □其他：

	使 用 設 備會 後 檢 核
	□音響組(含麥克風)        □電動銀幕

□單槍投影機(含遙控器)    □會議桌    張
□冷氣                    □其他：     檢核人員_____________(簽名)

	課指組
承辦人
	
	課指組

組  長
	
	學務長
	

	※注意事項：

一、場地借用，最晚於辦理活動7天前提出申請，以便安排調度場地。如遇緊急重要公務，經學務處通知使用，課指組得通知原申請單位更改使用時間。
二、借用單位請於活動前一日派人學習操作各項器材，並請於活動開始前30分鐘與管理人員至現場辦理確認手續。
三、活動結束後應立即完成場地復原及清潔工作，如未恢復場地整潔，將取消該學期後續借用下一次權利。若因使用不當造成設備、器材損壞，應照價賠償。
四、消耗性器材（如：麥克風用電池、筆…等）請自備。   

五、請檢附公文或活動企劃書提出申請。
責任聲明：本人代表借用單位，已詳閱並同意遵守以上事項，特此申明。

                        簽名：
      


